附件4

用户需求书

一、项目名称：广东省梅州监狱2024年办公自动化设备耗材采购项目
二、购买单位（发包人）：信息技术科

三、预算价格、合同终止条件：

结合2022年和2023年的耗材实际采购费用，以及本年度的国产打印机新增数，本项目内耗材采购预算总价为15万元（按实结算）。

合同期内，耗材采购总费用达到合同约定金额，视为合同到期终止。

四、采购要求

(一)报价要求：

1.最高限价：办公自动化设备耗材设定最高限价（单价）：详见附件：《附件1：梅州监狱2024年办公自动化设备耗材最高限价表》。

2.报价方式：

报价公司按照整个项目进行折扣报价，每类耗材单价按最高限价乘于中标折扣率计算得出的价格进行结算。在合同期内，市场变动引起的价格波动由中标人负责承担。未包含表中的耗材单价则以京东商城、天猫等网上价格或市场调查价格为参考价，再按中标折扣率计算得出的价格进行结算。

3.报价要求：报价为含货物价格、人工费、运输费、税费等。

（二）供应商资格：具备独立承担民事能力的中华人民共和国境内注册的法人或其他组织。 
（三）配送要求：中标人收到采购人耗材配送清单后三个工作日送达采购人指定地点，因特殊原因最迟不得超过五个工作日。

（四）质量要求：中标人配送的耗材需保证质量，如使用代用硒鼓的则应选择国产大品牌（代用硒鼓、粉盒建议使用天威、格之格、莱盛、得力、富士樱等），如有发现存在漏粉严重、不适配机型、以次充好等质量问题，采购人将向中标人发出质量问整改通知函，中标人应及时进行对照整改，如有发生三次以上（含三次）质量问题整改情况，采购人有权提前终止与中标人的合同，并且中标人须赔偿由此造成的采购人相关损失。

（五）验收方式：中标人耗材配送时须开具三联确认单，经中标人代表、采购人代表双方现场验收后，双方签名确认后，将三联1联底单交由信息技术科留存。

五、合同签订

中标人在中标结果公告发布之日起三十天日内与采购人签订合同。

    六、服务期限

服务期限为2024年5月1日起至2025年4月30日止，即为一年。
七、违约责任

（一）供应商提供的耗材不符合比价通知书、响应文件或合同规定的，需求方有权拒收，并且须向需求方支付合同总价5%的违约金。

（二）需求方逾期付款，则每日按合同总价的3‰向供应商偿付违约金。

（三）其它违约责任按《中华人民共和国民法典》处理。

八、结算方式

实行按每三个月的实际耗材使用量进行结算，中标人应在每三个月后次月10日前(如遇节假日则顺延)将前三个月发生的送货清单汇总表（应包括产品、数量、单价、送货日期等内容）以及耗材分类汇总表交给采购人，经采购人核对无误后，按采购人要求开具相应的增值普通发票，采购人收到发票后十个工作日内办理款项支付流程.
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