梅州监狱2025年办公自动化设备
耗材采购项目需求书
一、项目概况
由于《梅州监狱2024年办公自动化设备耗材项目》合同到2025年4月30日到期，为确保办公设备正常运作，拟对梅州监狱2025年办公设备耗材项目进行采购。主要包括广东省梅州监狱所有打印机、复印机、多功能一体机、油印机、速印机等办公设备的耗材，设备总数共约400台。
二、金额预算
2022年办公设备耗材实际使用费用为153920.48元，2023年办公设备耗材实际使用费用为135282.83元，2024年办公设备耗材实际使用费用为148474.57元，三年平均145892.63元。根据三年的耗材实际使用情况，国产打印机的耗材在逐步增加（今年比去年增加了25台国产打印机，且国产打印机耗材相对比较贵），为更好的满足监狱的办公需要，预估算梅州监狱2025年办公设备耗材项目的总预算为为17万元（详见“梅州监狱2025年办公自动化设备耗材采购项目测算表”）。
三、常用耗材规格及市场调查价
详见《附件：梅州监狱2025年办公自动化设备耗材市场调查汇总表》。上述表中未列出的其他零星耗材结算单价（含配送费、税费），以申报当天广东省政府采购智慧云平台（或京东、天猫等品牌电商）报价为参考价，由信息科审核，最终结算价按中标折扣进行计算。
四、项目具体要求
（一）配送要求。中标供应商收到采购人耗材配送清单后三个工作日送达甲方指定地点，因特殊原因最迟不得超过五个工作日。
（二）质量与验收要求。中标供应商配送的耗材需保证质量，如使用代用硒鼓的则应选择国产大品牌（代用硒鼓、粉盒建议使用天威、格之格、莱盛、得力、富士樱等；）。中标供应商配送的耗材需全新未拆封的合格产品，经需求方确认签名后视为验收合格。
（三）工作凭证要求。配送耗材须开具3联确认单，经信息科岗位人签名后底联留存。

（四）结算要求。耗材费用每三个月按实结算，结算价按报价清单分类汇总后交信息科审核对帐。

（五）报价要求。报价为含税、配送等费用（发票为增值税普通发票）
五、合同签订

中标供应商在中标公告发布之日起十日内与梅州监狱签订合同。
六、违约责任

（一）供应商提供的耗材不符合比价通知书、响应文件或合同规定的，需求方有权拒收，并要求供应商无偿更换符合比价通知书、响应文件或合同规定的产品，如拒不更换的或供应商三次以上（含三次）延期交付货物，须向需求方支付合同总价3‰的违约金。

（二）需求方逾期付款，则每日按合同总价的3‰向供应商偿付违约金。

（三）其它违约责任按《中华人民共和国民法典》处理。
七、服务期限
满足以下条件之一视为合同终止：

（一）实际金额达到合同金额（17万元）

（二）服务日期到2026年4月30日。
八、结算方式
每三个月按实际耗材使用量进行结算。支付方式为银行转账，甲方收到乙方开出符合财务要求的正式发票后十个工作日内办理支付流程。
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